







葡酒党﹝2020﹞4号


葡萄酒学院疫情防控期间就业工作
实施方案

院属各单位、2020届毕业班：
为切实保障2020届毕业生就业工作稳定有序开展，根据《西北农林科技大学疫情防控期间就业工作方案》，结合我院实际，经学院就业工作领导小组研究，制定以下工作方案。
一、总体目标
根据学校关于疫情防控和就业工作的双重要求，暂停就业现场招聘活动，采用互联网和用人单位进行供需对接，实行网上面试、网上签约、网上报到，发挥就业工作领导小组作用，充分动员毕业生，学院领导、班主任、研究生导师、辅导员全员参与，切实形成全员促就业、抓就业的氛围，既要打赢防“疫”战，又要实现稳就业。
二、各层面工作任务
（一）就业工作领导小组层面
1.学院就业工作领导小组高度重视2020届毕业生就业工作推进，进一步深化院领导联系学生制度，从2020年3月4日起学院领导一对一联系毕业生学生班级，详见下表。对接领导要定期与未就业毕业生联系，帮助其树立正确就业观，为其求职答疑解惑；对班级特殊群体毕业生重点关心关注，帮助其就业。
表1 葡萄酒学院领导联系毕业生班级方案
	班级
	班主任
	联系领导

	1601
	邓亚丽
	邓亚丽

	1602
	惠竹梅
	刘  旭

	1603
	杨晓兵
	胡俊鹏

	1604
	胡  钢
	刘树文


2.在学校就业指导中心指导下，调动各方力量，掌握用人单位需求，举办学院网络招聘会。
（二）毕业生层面
1.为确保与用人单位有效沟通，全体毕业生关注“西农就业”微信公众号，并在“毕业生”栏目制作电子求职简历，后期可利用公众号投递简历、参加宣讲和面试。
2.未就业毕业生积极关注就业网站、学院就业QQ群发布的招聘信息；利用好学校就业指导资源,积极寻求就业指导师资的指导帮助；主动学习就业指导和职业发展相关网络课程,提升就业竞争力。
3.毕业生返回就业协议书、劳动合同、就业证明材料、升学/出国（境）相关手续等，采取信函、传真、拍照或扫描发送电子图片等方式进行，联系就业辅导员协助办理。
[bookmark: _GoBack]（三）班主任、导师层面
1.全面摸清毕业生就业动态，找准学生就业需求，确保求职学生人人有电子简历，针对性提供就业指导和帮扶。发动班干部或实验室骨干做好就业动态数据更新，已于2月底前摸清就业相关情况，对未就业学生情况每周跟踪一次，填写学院就业动态数据库。
2.根据摸底情况，特别关心和关注湖北籍毕业生（任毓瑶、王宗兴）、建档立卡毕业生（刘金、姚洪梅、杨权、蒙桂蓉）就业需求，加强困难群体就业情况帮扶和跟踪。加强对重点疫区的毕业生就业心理援助，一方面安抚毕业生焦虑情绪，引导毕业生调整心态，积极面对疫情带来的各种困难；另一方面及时与企业沟通，为毕业生提供有效的权益保障。
3.针对考研失利毕业生要逐一电话、网络约谈，帮助学生明确就业方向，提供就业支持。
（四）就业辅导员层面
1.全面掌握毕业生就业动态情况，督促已被录取学生与用人单位签约，督促已签约学生完成就业信息入库，确保就业一人，入库一人；每周一次定期填报学校就业动态数据库。 
2.依据毕业生就业数据底册，以视频、电子邮件、电话等方式开展就业困难生就业帮扶，进行简历问诊、面试辅导、求职心理调适等方面的指导工作。
3.整理、搜集招聘信息，利用就业QQ群做好招聘信息发布，引导毕业生通过微信、就业信息网等多平台多渠道获取招聘信息；组织毕业参加学校组织的各类线上招聘会和空中宣讲会。
4.整理用人单位数据库，通过电话方式邀请用人单位开展线上招聘。
（五）用人单位层面
1.用人单位可按规定与毕业生签订就业协议，及时向学院反馈录用学生情况；需要学校签章等事宜，确需及时签章的统一经邮政快递邮寄至学校，可与就业辅导员沟通协助办理。
2.西北农林科技大学2020届毕业生春季就业洽谈会将于2020年3月20日以“线上招聘”形式举行，即日起至2020年3月10日前登陆西北农林科技大学就业信息网完成注册和报名。详情见学校通知。

附件：葡萄酒学院毕业生就业动态数据库（模版）






中共西北农林科技大学葡萄酒学院委员会
2020年3月2日  


抄送:院领导
葡萄酒学院党政综合办公室               2020年3月2日印发
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附件：
葡萄酒学院毕业生就业动态数据库
	序号
	姓名
	性别
	学历
	专业
	生源所在地
	学分成绩的专业排名
	已签约
	未签约
	需要提供哪些帮扶
	特殊学生标注
	特殊学生“一对一”联系人

	
	
	
	
	
	
	
	保研院校名称
	签约单位名称
	出国（境）单位名称
	有offer（数量、单位名称）签约中
	准备研究生复试（意向学校）
	求职中（意向城市、企业类型
	拟出国（国家、学校）
	拟考公务员（地区、单位）
	拟考选调生（地区、单位）
	拟报“西部计划”（意向区域）
	拟创业
	拟“二战”
	暂不就业
	简历优化
	面试培训
	岗位推荐
	经济资助
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　



